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Załącznik do Zarządzenia Prezesa Zarządu
WFOŚiGW w Opolu

Nr 04/2016 z dnia 22.03.2016 r.
REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

przez Wojewódzki Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu 

Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1
Regulamin udzielania zamówień publicznych przez Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska 
i Gospodarki Wodnej w Opolu, zwany dalej „Regulaminem” określa procedurę udzielania zamówień publicznych, zwanych dalej „zamówieniami” w Wojewódzkim Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu, zwanym dalej „Funduszem” na dostawy, usługi i roboty budowlane 
w ramach środków finansowych, którymi Fundusz dysponuje niezależnie od źródeł ich pochodzenia, chyba że odrębne przepisy określają odmienne procedury wykorzystania tych środków.
§ 2
Fundusz, jako jednostka sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z późn. zm.) zobowiązany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalej „ustawą Pzp”.

§ 3

Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) zamówieniach publicznych – należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między Funduszem, zwanym także „zamawiającym”, a wykonawcą, których przedmiotem zamówienia są dostawy, usługi lub roboty budowlane w rozumieniu art. 2 pkt. 13 ustawy Pzp;

2) grupie zamówień – należy przez to rozumieć określony zbiór dostaw, usług lub robót budowlanych, w ramach którego należy przestrzegać wartości progowej określonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp;

3) przedmiocie zamówienia – należy przez to rozumieć dobro, które chce pozyskać Fundusz, opisane w sposób wyczerpujący, jednoznaczny i niedyskryminujący;

4) kierowniku zamawiającego – należy przez to rozumieć prezesa Zarządu, o którym mowa w art. 400j ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (Dz.U. z 2013 r., poz. 1232 z późn. zm.);
5) najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów oceny albo ofertę z najniższą ceną;

6) biurze – należy przez to rozumieć biuro Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, o którym mowa w art. 400e, ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – 
Prawo ochrony środowiska (Dz.U. z 2013 r., poz. 1232 z późn. zm.);

7) koordynatorze – należy przez to rozumieć osobę, która organizuje pracę zespołu, w tym 
dyrektora biura i głównego księgowego;

8) zespole – należy przez to rozumieć wewnętrzną komórkę organizacyjną, wchodzącą w skład biura;

9) Zespole Organizacyjnym – należy przez to rozumieć jedną z wewnętrznych komórek organizacyjnych, wchodzących w skład biura, zwanym dalej także „ZO”;
10) pracowniku – należy przez to rozumieć osobę świadczącą pracę na rzecz Funduszu na podstawie umowy o pracę;

11) specjaliście ZO – należy przez to rozumieć pracownika Zespołu Organizacyjnego odpowiedzialnego za realizację danego zamówienia;

12) POIiŚ – należy przez to rozumieć Program Operacyjny Infrastruktura i Środowisko.
§ 4
Niniejszego Regulaminu nie stosuje się do dysponowania środkami z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, gdy wartość wydatku na dane zamówienie nie przekracza w skali roku 30 000,00 euro.
§ 5
1. Fundusz przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia w sposób gwarantujący zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców.

2. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.

3. Zamówienia udziela się wyłącznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz na podstawie regulacji określonych w niniejszym Regulaminie.

4. Wszystkie prowadzone postępowania są jawne.

5. Podstawowymi trybami udzielania zamówienia są przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

6. Udzielenie zamówienia publicznego w trybie innym niż wymienione w ust. 5 może nastąpić wyłącznie w okolicznościach określonych w ustawie Pzp.
7. Fundusz może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia tylko w przypadkach określonych w odrębnych przepisach prawa.
8. Fundusz dopuszcza realizację zamówienia z udziałem podwykonawcy.
9. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom, z wyjątkiem przypadku, gdy ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Fundusz zastrzeże w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, że część lub całość zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.

10. Fundusz zastrzega sobie prawo do zastosowania w postępowaniach o udzielenie zamówienia kryteriów środowiskowych, tzw. „zielonych zamówień”, mających na celu zminimalizowanie negatywnego wpływu wyrobów/usług na środowisko.
Rozdział II
Planowanie zamówień publicznych
§ 6
1. Realizacja zamówień publicznych odbywa się na podstawie sporządzonego „Rocznego planu udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane w Wojewódzkim Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu”, zwanego dalej „planem”, ujętego w planie finansowym Funduszu oraz rocznego planu działań w ramach POIiŚ.
2. Realizacja wniosku o zamówienie nieujętego w planie, możliwa jest wyłącznie w przypadku 
zaistnienia nagłej potrzeby dokonania zamówienia publicznego, którego wnioskodawca w dacie sporządzania planu nie mógł przewidzieć, po akceptacji dyrektora biura lub Zarządu odpowiednio w zakresie posiadanych przez nich kompetencji.
3. Za terminowe i rzetelne sporządzenie planu odpowiada dyrektor biura.

§ 7
1. Do dnia 10 października każdego roku koordynatorzy zespołów, składają do Zespołu Organizacyjnego w formie pisemnej zapotrzebowanie na dostawy towarów, usług i robót budowlanych.
2. Roczny plan udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane na rok następny sporządza Zespół Organizacyjny, do dnia 25 października na podstawie analizy potrzeb zgłoszonych przez poszczególne zespoły i wykonania planu z roku bieżącego
3. Dyrektor biura do dnia 31 października przedstawia projekt planu do zatwierdzenia Zarządowi Funduszu.

4. W przypadkach określonych w art. 13 ustawy Pzp, Zespół Organizacyjny za zgodą prezesa Zarządu może przekazać Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich Zamówień, wstępne ogłoszenie informacyjne o planowanych zamówieniach w ciągu następnych 12 miesięcy.

5. Po zatwierdzeniu przez Zarząd, roczny plan udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przekazywany jest Zespołowi Organizacyjnemu do realizacji oraz głównemu księgowemu do wiadomości.

Rozdział III

Ustalenie wartości zamówienia
§ 8
Wartość planowanego zamówienia na:
1) roboty budowlane ustala się zgodnie z art. 33 ust. 1 i 2 ustawy Pzp;

2) dostawy lub usługi ustala się zgodnie z art. 32 ustawy Pzp;

3) dostawy lub usługi powtarzające się okresowo ustala się zgodnie z art. 34 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp;

4) zamówienia ustala się przez rozpoznanie rynku, w tym w szczególności przez analizę cen rynkowych, katalogów, folderów, ofert wykonawców, w tym zamieszczonych na stronach internetowych;

5) usługi bankowe lub inne usługi finansowe ustala się na podstawie wartości opłat, prowizji, 
odsetek i innych podobnych świadczeń.

§ 9
1. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług ustalone z należytą starannością.
2. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż na 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia - jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy i usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia - jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane.
3. Szacunkowa wartość zamówienia powinna być ustalona według średniego kursu złotego w stosunku do euro, określonego zgodnie z właściwym rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
4. Szacunkowa wartość zamówienia oraz informacje dotyczące sposobu jej szacowania powinny być podane we wniosku o wszczęcie postępowania kierowanym do dyrektora biura lub Zarządu.
§ 10
W przypadku zmiany w ustawie, prowadzącej do kolizji zapisów § 8 i 9 z zapisami ustawy, obowiązują zapisy ustawy Pzp.

Rozdział IV
Ogólne zasady udzielania zamówień

§ 11
1. Jeżeli wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000,00 euro (netto), wydatki ponoszone są zgodnie z zasadą konkurencyjności w sposób oszczędny i celowy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz poniższych zasad:

1) jawności – rozumianej jako zapewnienie wszystkim uczestnikom postępowania oraz innym zainteresowanym możliwości zapoznania się z informacjami i dokumentacją dotyczącymi postępowania;
2) niedyskryminującego opisu przedmiotu zamówienia – rozumianej jako zakaz zawierania ustaleń/zapisów mogących preferować konkretnych wykonawców oraz realizowanej poprzez 
obligatoryjne dopuszczenie równoważnych rozwiązań w przypadku konieczności wskazania konkretnych znaków towarowych, patentów lub pochodzenia;

3) uznawania dyplomów, świadectw i innych dokumentów zagranicznych potwierdzających posiadanie kwalifikacji wykonawcy na zasadach określonych w prawie polskim;

4) równego dostępu dla podmiotów gospodarczych ze wszystkich państw członkowskich Unii Europejskiej – rozumianej jako zakaz stawiania wymagań powodujących dyskryminację wykonawców z innych niż Polska państw członkowskich Unii Europejskiej;

5) odpowiednich terminów – rozumianej jako wyznaczenie na składanie ofert terminów umożliwiających wykonawcom zapoznanie się z opisem przedmiotu zamówienia, przygotowanie i złożenie oferty;

6) przejrzystego i obiektywnego podejścia - rozumianej jako obowiązek wyłączenia z przygotowania i prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia osób, w stosunku do których zachodzą przesłanki wskazane w art. 17 ustawy Pzp.
2. Wymóg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia itp.), w których uczestniczy nie więcej niż 5 pracowników Funduszu. Szkolenia grupowe, tj. szkolenia w całości organizowane na zlecenie Funduszu lub w których uczestniczy więcej niż 5 pracowników są objęte wymogiem rozeznania rynku.
3. Dyrektor biura lub Zarząd może zdecydować o zamieszczeniu ogłoszenia o udzielenie zamówienia publicznego na ogólnodostępnej stronie internetowej Funduszu.
4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego nie może być zatwierdzone i rozpoczęte bez uzyskania od głównego księgowego potwierdzenia posiadania przez Fundusz odpowiednich środków finansowych na realizację zamówienia.
5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej.
6. Wszelkie oświadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia składane przez Fundusz oraz wykonawców, przekazywane są zgodnie z wyborem Funduszu pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.
7. Jeżeli Fundusz lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji.

9. Kryteriami oceny ofert są cena lub cena i inne określone przez Fundusz kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, a w szczególności: jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na środowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamówienia, itp.
§ 12
1. W ramach każdego z postępowań wykonawca może złożyć jedną ofertę.
2. Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia, specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub treści zapytania cenowego.

3. Fundusz może dopuścić możliwość złożenia oferty wariantowej, jeżeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru.

4. Fundusz może dopuścić możliwość złożenia oferty częściowej, jeżeli przedmiot zamówienia jest podzielny. Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia.
5. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

6. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego w specyfikacji, ogłoszeniu lub zapytaniu o ofertę cenową, z zastrzeżeniem zasad określonych w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

§ 13
1. W toku badania i oceny ofert Fundusz może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
2. Fundusz poprawia w tekście oferty omyłki zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.
3. Fundusz może wzywać wykonawców do:

1) uzupełnienia wymaganych dokumentów potwierdzających wymagania przedmiotowe jak i podmiotowe;
2) wyjaśnienia treści złożonej oferty;

3) uzupełnienia pełnomocnictwa;

4) wyjaśnienia w zakresie wysokości oferowanej ceny.

4. W stosunku do zamówień nieprzekraczających 30 000,00 euro netto Fundusz odrzuca ofertę jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, ogłoszenia lub zapytania cenowego, z zastrzeżeniem art. 87. ust. 2 pkt.3 ustawy Pzp;
2) została złożona przez wykonawcę, który nie złożył dokumentów potwierdzających zdolność realizacji zamówienia zarówno w zakresie podmiotowym jak i przedmiotowym lub ich nie uzupełnił na wezwanie Funduszu;

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie ust. 2;

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

5. Fundusz wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w ogłoszeniu, specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub zapytaniu cenowym. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Fundusz spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Fundusz wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Fundusz ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Fundusz:
1) zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównaniem złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny i łączną punktację lub jeżeli jedynym kryterium oceny jest cena, cenę za całość dostawy towaru, usługi lub roboty budowlanej;
2) zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o ofertach, które zostały odrzucone, podając uzasadnienie;

3) zamieszcza informacje, o których mowa w pkt. 1 i 2 na stronie internetowej Funduszu, oraz w przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej równowartość w złotych 30 000,00 euro netto na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie i w Biuletynie Zamówień Publicznych lub przekazuje do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.
§ 14
Zawieranie umów

1. Do zawarcia i realizacji umów o udzielenie zamówień publicznych stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz ustawy Kodeks cywilny.

2. Umowy zawierane są pod rygorem nieważności w formie pisemnej chyba, że przepisy odrębne wymagają innej formy szczególnej.
3. Obowiązek zachowania formy pisemnej nie dotyczy umów, które zgodnie z ogólnie przyjętą praktyką zawierane są bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletów) oraz umów dotyczących indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, kursy itp.), których całkowity koszt nie przekracza kwoty 5 000,00 zł netto, za wyjątkiem studiów wyższych. W przypadkach, o których mowa powyżej należy uprawdopodobnić zawarcie umowy, w szczególności poprzez posiadanie potwierdzenia zapłaty ceny w postaci dowodu księgowego w rozumieniu przepisów o rachunkowości.
4. Umowy zawierane z wykonawcami na dostawy, usługi lub roboty budowlane wydatkowane w ramach POIiŚ muszą spełniać wymagania określone w „Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko”.

5. Umowy podpisywane są przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Funduszu zgodnie z zasadą reprezentacji, uregulowaną w jego statucie. 
6. Umowa w sprawie zamówienia publicznego jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia, zawarte w opisie przedmiotu zamówienia lub specyfikacji istotnych
warunków zamówienia.

7. Umowy zawiera się na czas oznaczony, za wyjątkiem umów, których przedmiotem są dostawy i usługi określone w art. 143 ust. 1 i ust. 1a ustawy Pzp.

8. Umowę sporządza się w co najmniej dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których:
1) jeden egzemplarz otrzymuje wykonawca;

2) jeden egzemplarz pozostaje w Funduszu.
Rejestr zamówień 

§ 15
1. Postępowania o udzielenie zamówienia podlegają ewidencji w rejestrze zamówień o udzielenie zamówień Funduszu, prowadzonym w formie elektronicznej. Wzór rejestru zamówień niepodlegających ustawie Pzp stanowi Załącznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.
2. Postępowania przetargowe podlegają ewidencji w rejestrze zamówień publicznych Funduszu, prowadzonym w formie elektronicznej. Wzór rejestru zamówień podlegających ustawie Pzp
stanowi Załącznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.
3. Rejestry zamówień, o których mowa w ust. 1-2 prowadzi Zespół Organizacyjny.

4. Zespół Organizacyjny sporządza roczne sprawozdanie o udzielonych przez Fundusz w danym roku zamówieniach, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami i przekazuje je do zatwierdzenia Zarządowi, a następnie przesyła do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w terminie do dnia 1 marca każdego roku następującego po roku, którego dotyczy sprawozdanie.

Rozdział V

Ogólna procedura udzielania zamówień do 2 000,00 złotych netto
wydatkowanych w ramach POIiŚ
§ 16
1. Jeżeli wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 2 000,00 zł netto zamówienia udziela się według następującej procedury:

1) zgłoszenie pisemne przez koordynatora odpowiedniego zespołu do Zespołu Organizacyjnego uzasadnionej potrzeby dokonania zamówienia, z krótkim opisem przedmiotu zamówienia;

2) dokonanie przez specjalistę ZO rozeznania cen, wybór najkorzystniejszej oferty i sporządzenia zlecenia zakupu;
3) sprawdzenie zlecenia, potwierdzenie zasadności zakupu i podjęcie decyzji w sprawie udzielania zamówienia przez dyrektora biura; 

4) uzyskanie przez Zespół Organizacyjny od głównego księgowego potwierdzenia posiadania przez Fundusz odpowiednich środków finansowych;

5) wysłanie za pośrednictwem sekretariatu zlecenia na realizację zamówienia; zlecenie w formie pisemnej może być wysłane pocztą, faksem lub pocztą elektroniczną;
6) odbiór przedmiotu zamówienia, polegający na dokonaniu przez specjalistę ZO i ewentualnie wskazanych przez dyrektora biura pracowników, oceny zgodności przedmiotu zamówienia ze zleceniem i sporządzeniu stosownego protokołu odbioru i podpisanie go przez obie strony umowy lub jednostronnie przez Fundusz w przypadku braku możliwości jego podpisania przez wykonawcę (np. w sytuacji zakupu ze sklepu internetowego).
2. Dopuszcza się możliwość udzielenia zamówienia bez rozeznania rynku. Należy wówczas sporządzić i dołączyć do dokumentacji notatkę zawierającą uzasadnienie ze wskazaniem celowości i efektywności zakupu.
3. Zgoda dyrektora biura na dokonanie zakupów nie jest wymagana w nagłych przypadkach losowych - udokumentowaniem zakupu jest wówczas potwierdzenie zapłaty ceny w postaci dowodu księgowego w rozumieniu przepisów o rachunkowości.
Rozdział VI

Ogólna procedura udzielania zamówień do 5 000,00 złotych netto
wydatkowanych ze środków Funduszu

§ 17
1. Jeżeli wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 5 000,00 zł netto zamówienia udziela się według następującej procedury:

1) zgłoszenie pisemne przez koordynatora odpowiedniego zespołu do Zespołu Organizacyjnego uzasadnionej potrzeby dokonania zamówienia, z krótkim opisem przedmiotu zamówienia;

2) dokonanie przez specjalistę ZO rozeznania cen, wybór najkorzystniejszej oferty i sporządzenia zlecenia zakupu;

3) sprawdzenie zlecenia, potwierdzenie zasadności zakupu i podjęcie decyzji w sprawie udzielania zamówienia przez dyrektora biura; 

4) uzyskanie przez Zespół Organizacyjny od głównego księgowego potwierdzenia posiadania przez Fundusz odpowiednich środków finansowych;

5) wysłanie za pośrednictwem sekretariatu podawczego zlecenia na realizację zamówienia; zlecenie w formie pisemnej może być wysłane pocztą, faksem lub pocztą elektroniczną;

6) odbiór przedmiotu zamówienia, polegający na dokonaniu przez specjalistę ZO i ewentualnie wskazanych przez dyrektora biura pracowników, oceny zgodności przedmiotu zamówienia ze zleceniem i ewentualnym sporządzeniu stosownego protokołu odbioru i podpisanie go przez obie strony umowy lub jednostronnie przez Fundusz w przypadku braku możliwości jego podpisania przez wykonawcę (np. w sytuacji zakupu ze sklepu internetowego). Decyzja o sporządzeniu protokołu odbioru każdorazowo podejmowana jest przez dyrektora biura.
2. Dopuszcza się możliwość udzielenia zamówienia bez rozeznania rynku. Należy wówczas sporządzić i dołączyć do dokumentacji notatkę zawierającą uzasadnienie ze wskazaniem celowości i efektywności zakupu.

3. Zgoda dyrektora biura na dokonanie zakupów nie jest wymagana w nagłych przypadkach losowych - udokumentowaniem zakupu jest wówczas potwierdzenie zapłaty ceny w postaci dowodu księgowego w rozumieniu przepisów o rachunkowości.

Rozdział VII
Ogólna procedura udzielania zamówień o wartości 
równej lub przekraczającej 2 000,00 złotych netto wydatkowanych w ramach POIiŚ
lub równej lub przekraczającej 5 000,00 złotych netto wydatkowanych ze środków Funduszu

a nieprzekraczającej równowartość w złotych 30 000,00 euro netto
§ 18
Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwotę 2 000,00 zł netto wydatkowanych w ramach POIiŚ lub jest równa lub przekracza kwotę 5 000,00 zł netto wydatkowanych ze środków Funduszu, a nie przekracza równowartości w złotych 30 000,00 euro netto zamówienia udziela się według następującej procedury:

1) zgłoszenie pisemnie przez koordynatora odpowiedniego zespołu do Zespołu Organizacyjnego uzasadnionej potrzeby dokonania zamówienia wraz z określeniem przedmiotu zamówienia;

2)  przygotowanie przez specjalistę ZO wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania ustawy Pzp, którego wzór stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, w tym:
a) zdefiniowanie przedmiotu zamówienia;
b) określenie szacunkowej wartości zamówienia na podstawie:
· informacji pozyskanych w formie pisemnej, faksu lub wiadomości elektronicznej w odpowiedzi na zamieszczone na stronie internetowej ogłoszenia lub wystosowane zapytania, zawierających datę wpływu do Funduszu lub wydruku;

· ofert lub informacji pozyskanych ze stron internetowych zawierających co najmniej cenę oraz datę wydruku;

· przesłanych z własnej inicjatywy przez wykonawców ofert lub informacji handlowych zawierających datę wpływu do Funduszu lub wydruku;
· posiadanych faktur VAT z udzielonych przez Fundusz w roku poprzednim zamówień;
· rozmów telefonicznych z wykonawcami, potwierdzonymi notatką służbową; 
c) opracowanie projektu:

· zapytania o ofertę cenową;
· umowy z wykonawcą i niezbędnych do niej załączników, w tym protokołu zdawczo-odbiorczego (dla zadań finansowanych w ramach pomocy technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko – umowa jest zawierana zgodnie z obowiązującymi „Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko”), chyba, że przewidziano możliwość zawarcia umowy na wzorze wykonawcy przedłożonym wraz z ofertą, uzgodnionym i zaakceptowanym przez radcę prawnego lub adwokata przed przygotowaniem propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty. Wzór umowy stanowi integralną część zapytania ofertowego i jest uzgodniony przez radcę prawnego lub adwokata, po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem biura;
· pisma zapraszającego do złożenia oferty cenowej;

· rozdzielnika co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, do których zostanie skierowane zapytanie o ofertę cenową – z wyjątkiem przypadków, gdy zapytanie o ofertę cenową wysyłane będzie tylko do jednego wykonawcy i/lub wniosku o zamieszczenie ogłoszenia o udzielenie zamówienia publicznego na stronie internetowej Funduszu;
3) sprawdzenie wniosku i potwierdzenie zasadności zakupu przez dyrektora biura;

4) uzyskanie przez Zespół Organizacyjny od głównego księgowego potwierdzenia posiadania przez Fundusz odpowiednich środków finansowych;
5) przekazanie Zarządowi przez dyrektora biura wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania ustawy Pzp z kompletem dokumentów określonych w pkt. 2;
6) podjęcie przez Zarząd decyzji w sprawie zatwierdzenia wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania ustawy Pzp;
7) zaproszenie wykonawców do składania ofert, za pośrednictwem sekretariatu Funduszu, w formie zaakceptowanej przez Zarząd; zapytanie może być zamieszczone na stronie internetowej Funduszu, tablicy ogłoszeń w siedzibie Funduszu lub prasie i/lub wysłane pocztą, faksem lub pocztą elektroniczną – w szczególnie uzasadnionych przypadkach, gdy dostawa, usługa lub robota budowlana może być świadczona tylko przez jednego wykonawcę, zapytanie ofertowe kierowane jest wyłącznie do tego wykonawcy;
8) przygotowanie przez specjalistę ZO, na podstawie otrzymanych ofert, propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty w postaci sporządzonego wniosku do Zarządu, z wyszczególnieniem:

a) opisu zamawianej dostawy, usługi lub roboty budowlanej;

b) ilości wykonawców, do których zapytanie skierowano bezpośrednio;

c) nazw i adresów wykonawców, który złożyli swoje oferty;

d) oferowanych cen oraz pozostałych elementów wymaganych w zapytaniu o ofertę cenową;

e) innych istotnych elementów złożonych ofert;

f) streszczenia oceny ofert;

g) w sytuacji dopuszczenia zawarcia umowy na wzorze wykonawcy, uzyskanie akceptacji treści umowy przez radcę prawnego lub adwokata;
h) sugestii wyboru najkorzystniejszej oferty z uzasadnieniem;
lub przygotowanie wniosku o unieważnienie postępowania z przyczyn określonych w § 19 niniejszego Regulaminu;

9) przekazanie przez specjalistę ZO wniosku, o którym mowa w pkt. 8 do akceptacji dyrektorowi biura;

10) przedłożenie Zarządowi przez dyrektora biura wniosku, o który mowa w pkt. 8;
11) podjęcie przez Zarząd decyzji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

12) powiadomienie przez sekretariat Funduszu wykonawców, którzy złożyli swoje oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (w formie odpowiadającej formie skierowania zapytań o ofertę cenową);
13) podpisanie jednobrzmiących egzemplarzy umowy przez obie strony i przekazanie jednego 
egzemplarza wybranemu wykonawcy (przed podpisaniem umowy jej treść podlega uzgodnieniu z radcą prawnym lub adwokatem Funduszu; w Funduszu pozostaje egzemplarz umowy zaparafowany przez radcę prawnego lub adwokata Funduszu);
14) odbiór przedmiotu zamówienia, polegający na dokonaniu przez specjalistę ZO i ewentualnie innych pracowników Funduszu wskazanych przez dyrektora biura, oceny zgodności przedmiotu zamówienia z umową, sporządzeniu stosownego protokołu odbioru i podpisaniu go przez obie strony umowy lub jednostronnie przez Fundusz w przypadku braku możliwości 
jego podpisania przez wykonawcę (np. w sytuacji zakupu ze sklepu internetowego); wymóg sporządzenia protokołu odbioru nie dotyczy zamówień o charakterze ciągłym, realizowanych na podstawie umów zawartych na okres dłuższy niż jeden rok, typu: usługi prawnicze, sprzątanie, archiwizacja akt, dostawa artykułów biurowych, sanitarno-higienicznych i materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących.
§ 19
1. Fundusz unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty, 
2) w postępowaniu finansowanym w ramach pomocy technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, prowadzonym w trybie zapytania o ofertę cenową złożono tylko jedną ofertę niepodlegającą odrzuceniu, a ogłoszenie nie zostało zamieszczone na stronie internetowej Funduszu; 

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Fundusz zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

4) w przypadkach, w których zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy.

2. O unieważnieniu postępowania Fundusz zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając uzasadnienie;

oraz zamieszcza informację o unieważnieniu na stronie internetowej Funduszu, jeżeli ogłoszenie o wszczęciu postępowania było publikowane na stronie internetowej.

3. W przypadku zakupów o wartości poniżej 5 000,00 zł netto, dotyczących:
1) towarów i usług objętych prawami autorskimi;
2) towarów lub usług związanych z usunięciem awarii (np. awaria związana z infrastrukturą budynku, z flotą samochodową itp.);
3) wynajmu pomieszczeń konferencyjnych i szkoleniowych wraz z zapleczem do nich;
4) publikacji ogłoszeń w razie nagłej potrzeby;

5) opinii i ekspertyz (decyzja Zarządu na wniosek Zespołu zgłaszającego );
6) uczestnictwa w konferencjach, spotkaniach roboczych, spotkaniach przedstawicieli Instytucji Pośredniczących i Instytucji Wdrażających realizujących zadania w ramach POIiŚ;
nie stosuje się zapisów dotyczących czynności związanych z doborem oferentów i rozeznaniem rynku. Decyzja o udzieleniu zamówienia podejmowana jest przez Zarząd Funduszu w formie decyzji.
4. W przypadku zamówień o wartości nieprzekraczającej równowartości w złotych kwoty 30 000,00 euro netto, których przedmiotem jest:

a) zakup czasu antenowego;

b) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiałów programowych przezna-czonych do emisji w mediach (radiu, telewizji) lub internecie;
nie stosuje się zapisów dotyczących czynności związanych z doborem oferentów i rozeznaniem rynku. Decyzja o udzieleniu zamówienia podejmowana jest przez Zarząd Funduszu w formie decyzji. Zapis ustępu niniejszego nie dotyczy postępowań przeprowadzanych w ramach POIiŚ.
5. W przypadku zamówień o wartości nieprzekraczającej równowartości w złotych kwoty 30 000,00 euro netto, których przedmiotem jest ubezpieczenie majątku Funduszu, Fundusz może powierzyć czynności związane z rozeznaniem rynku i sporządzeniem rekomendacji dotyczącej wskazania najkorzystniejszej oferty brokerowi ubezpieczeniowemu.  Decyzja o udzieleniu zamówienia podejmowana jest przez Zarząd Funduszu w formie decyzji.
Rozdział VIII
Ogólna procedura udzielania zamówień o wartości równej lub przekraczającej równowartość w złotych 30 000,00 euro netto

§ 20
Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 30 000,00 euro netto, jego udzielenie poprzedzone jest postępowaniem prowadzonym w jednym z wymienionych w ustawie Pzp trybów postępowania, zgodnie z przepisami ustawy.

§ 21
W przypadku określonym w § 20 udzielenie zamówienia następuje według następującej procedury:

1) zgłoszenie w formie pisemnej przez koordynatora odpowiedniego zespołu dyrektorowi biura potrzeby dokonania zamówienia publicznego oraz przekazanie materiałów merytorycznych określających przedmiot zamówienia;
2) przygotowanie przez specjalistę ZO wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (którego wzór stanowi Załącznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu), który powinien zawierać:

a) opis przedmiotu zamówienia;
b) rodzaj zamówienia – dostawy, usługi lub roboty budowlane;

c) uzasadnienie wniosku;

d) szacunkową wartość zamówienia;

e) wskazanie osoby odpowiedzialnej za oszacowanie wartości zamówienia;

f) wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkową wartość zamówienia;

g) proponowany termin wykonania zamówienia;

h) wskazanie kryteriów, według których dokonywana będzie ocena ofert;

3) akceptacja przez dyrektora biura wniosku o wszczęcie postępowania;
4) uzyskanie przez dyrektora biura od głównego księgowego potwierdzenia posiadania przez Fundusz odpowiednich środków finansowych, jakie Fundusz może przeznaczyć na finansowanie zamówienia, zgodnie z planem finansowym na dany rok kalendarzowy;

5) przedłożenie Zarządowi przez dyrektora biura wniosku, o którym mowa w pkt. 2;
6) podjęcie przez Zarząd decyzji o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia;
7) wydanie przez prezesa Zarządu zarządzenia w sprawie powołania komisji przetargowej, którego wzór stanowi Załącznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu;

8) przygotowanie przez komisję przetargową dokumentów, o których mowa w § 13 i 14 „Regulaminu pracy komisji przetargowej Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu”, w szczególności wzoru umowy, który każdorazowo stanowić będzie integralną część specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub zaproszenia do składania ofert. Wzór umowy jest uzgadniany z Zarządem i radcą prawnym lub adwokatem;
9) zamieszczenie przez specjalistę ZO ogłoszenia o zamówieniu (wszczęciu postępowania):

a) w Biuletynie Zamówień Publicznych udostępnionym na portalu internetowym Urzędu 
Zamówień Publicznych lub przekazanie do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, jeżeli ogłoszenia są przekazywane Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich;
b) na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Funduszu;
c) na tablicy ogłoszeń w biurze Funduszu;

10) przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Pzp;
11) sporządzenie przez komisję przetargową protokołu z przeprowadzonego postępowania;
12) zatwierdzenie przez Zarząd rozstrzygnięcia postępowania;
13) zamieszczenie przez specjalistę ZO ogłoszenia o udzieleniu zamówienia:
a) w Biuletynie Zamówień Publicznych udostępnionym na portalu internetowym Urzędu Zamówień Publicznych lub przekazanie do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, jeżeli ogłoszenia są przekazywane Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich;

b) na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Funduszu;

c) na tablicy ogłoszeń w biurze Funduszu;

14) powiadomienie przez sekretariat Funduszu wykonawców, którzy złożyli swoje oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposób wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia;
15) podpisanie jednobrzmiących egzemplarzy umowy przez obie strony i przekazanie jednego egzemplarza wybranemu wykonawcy (przed podpisaniem umowy jej treść podlega uzgodnieniu z radcą prawnym lub adwokatem Funduszu; w Funduszu pozostaje egzemplarz umowy zaparafowany przez radcę prawnego lub adwokata Funduszu);
16) odbiór przedmiotu zamówienia, polegający na dokonaniu przez specjalistę ZO, dyrektora biura i wskazanego przez niego co najmniej jednego pracownika Funduszu, oceny zgodności przedmiotu zamówienia z umową, sporządzeniu stosownego protokołu odbioru i podpisaniu go przez obie strony umowy.
Przyjmowanie ofert
§ 22
1. Przewodniczący komisji przetargowej informuje ze stosownym wyprzedzeniem sekretariat Funduszu o terminie i godzinie składania ofert w danym postępowaniu, przekazując wzór rejestru złożonych ofert, stanowiący Załącznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Pracownik sekretariatu przyjmując ofertę, rejestruje ją jako korespondencję przychodzącą nadając jej numer kancelaryjny, który umieszcza na kopercie oferty.

3. Po upływie terminu składania ofert, złożone oferty są przekazywane przez pracownika sekretariatu bezpośrednio przewodniczącemu komisji przetargowej wraz z wypełnionym rejestrem, o którym mowa w ust. 1.
Przechowywanie ofert
§ 23
1. Złożone oferty, do momentu przekazania ich przewodniczącemu komisji przetargowej pracownik sekretariatu przechowuje w zamykanej na klucz szafie, zapewniając ich nienaruszalność.

2. Przewodniczący komisji przetargowej odpowiada za oferty od chwili ich pobrania od pracownika sekretariatu do czasu ich przekazania sekretarzowi komisji przetargowej. 
3. Od przekazania ofert przez przewodniczącego komisji przetargowej do czasu ogłoszenia wyboru najkorzystniejszej oferty, za oferty odpowiada sekretarz komisji przetargowej, który przechowuje je w zamykanej na klucz szafie, zapewniając ich nienaruszalność.
4. Po zakończeniu postępowania, całość dokumentacji w oryginale wraz z ofertami jest przechowywana przez Zespół Organizacyjny przez okres przewidziany w obowiązującym rzeczowym wykazie akt Funduszu.
Rozdział IX
Osoby i organy biorące udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia

§ 24
1. Zarząd:

1) podejmuje decyzję w przedmiocie wszczęcia postępowania i wyboru trybu jego prowadzenia;
2) podejmuje decyzję w sprawie złożonych środków ochrony prawnej z uwzględnieniem stanowiska komisji przetargowej;
3) zatwierdza dokumentację w sprawie wszczęcia i rozstrzygnięcia postępowania oraz jego unieważnienia;

4) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;

2. Prezes Zarządu:

1) powołuje i odwołuje przewodniczącego, sekretarza i członków komisji przetargowej w liczbie co najmniej trzech osób;
2) zawiera umowę w sprawie udzielenia zmówienia publicznego.

3. Komisja przetargowa:

1) organizację, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków komisji przetargowej określa 
„Regulamin pracy komisji przetargowej Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu”, stanowiący Załącznik Nr 7, do niniejszego Regulaminu;

2) członkami komisji przetargowej mogą być pracownicy Funduszu; inne osoby mogą uczestniczyć w pracach komisji jedynie w charakterze biegłych;

3) komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, a w szczególności dokonuje oceny, czy wykonawcy spełniają wymagane warunki, ocenia oferty, sporządza protokół z postępowania i proponuje Zarządowi rozstrzygnięcie prowadzonego postępowania.
4. Główny księgowy:

1) podpisuje wniosek o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, co oznacza potwierdzenie, że przedmiot zamówienia mieści się w planie finansowym;

2) prowadzi obsługę finansową zamówień publicznych udzielanych przez Fundusz;

3) odpowiada za weryfikację wniesionego wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz ich przechowanie i zwrot.
5. Dyrektor biura:
1) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem postanowień niniejszego Regulaminu

2) przyjmuje wnioski o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z poszczególnych zespołów Funduszu;

3) nadzoruje przygotowanie i sprawdza poprawność wniosków o wszczęcie postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego;
4) podejmuje decyzje w sprawie udzielania zamówień, których wartość nie przekracza równowartości w złotych 5 0000,00 netto;
5) przekazuje Zarządowi Funduszu wnioski o udzielenie zamówienia publicznego (o wszczęcie postępowania i z propozycją wyboru najkorzystniejszej oferty);

6) sprawuje nadzór nad przygotowaniem, przechowywaniem i właściwym zabezpieczeniem
dokumentów związanych z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
7) sprawdza kompletność i poprawność sporządzonej dokumentacji związanej z udzieleniem zamówienia publicznego; 
8) sprawuje nadzór nad realizacją udzielonych przez Fundusz zamówień;

9) przygotowuje projekt zarządzenia prezesa Zarządu w sprawie powołania członków komisji przetargowej;

10) nadzoruje prowadzenie ewidencji udzielanych zamówień publicznych;

11) sprawuje nadzór nad przygotowaniem rocznych sprawozdań z udzielonych zamówień publicznych i ich terminowym przekazaniem do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych;

12) odpowiada za weryfikację wniesionego wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz ich zwrot.
6. Specjalista Zespołu Organizacyjnego (ZO):

1) odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie niezastrzeżonym dla Komisji Przetargowej;

2) opracowuje i przedstawia aneksy do wniosku w przypadkach:

a) potrzeby zmiany kwoty środków finansowych niezbędnych do realizacji zadania określonego we wniosku;

b) potrzeby zmiany przedmiotu/wykonawcy/terminów zamówienia lub odstąpienia od realizacji zadania określonego we wniosku;
3) przekazuje ogłoszenia do Urzędu Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich oraz zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej Funduszu oraz wywiesza na tablicy w siedzibie biura Funduszu ogłoszenia o wszczynanych postępowaniach z zakresu zamówień publicznych oraz informacje o ich rozstrzygnięciu zgodnie z zasadami określonymi w ustawie Pzp;

4) prowadzi ewidencję udzielonych zamówień publicznych;

5) odpowiada za przygotowanie rocznych sprawozdań z udzielonych zamówień publicznych i ich terminowe przekazanie do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych;
6) przygotowuje do archiwizowania przewidzianą przepisami dokumentację zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującym w Funduszu rzeczowym wykazem akt.

7. Pracownik sekretariatu (sekretariat):

1) rejestruje i wysyła zapytania ofertowe oraz inne dokumenty związane z zapytaniem;

2) przyjmuje i rejestruje napływające oferty od potencjalnych wykonawców;

3) przyjmuje, rejestruje i wysyła wszelką korespondencję związaną z prowadzonymi postępowaniami;

4) prowadzi rejestr złożonych ofert w postępowaniach, których wartość jest równa lub przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 30 000,00 euro netto;

5) przechowuje nadesłane oferty w postępowaniach o udzielenie zamówienia Publicznego do momentu przekazania ich odpowiednio dyrektorowi biura lub przewodniczącemu komisji przetargowej.

8. Radca prawny lub adwokat:

1) sprawdza treść umowy pod względem formalno-prawnym.
Rozdział X
Postanowienia końcowe

§ 25
1. Postępowanie w sprawie udzielenia zamówienia publicznego kończy się:

1) wyborem wykonawcy (oferty);
2) unieważnieniem postępowania w razie zaistnienia przesłanek określonych w niniejszym
Regulaminie lub w art. 93 ustawy Pzp, które wymaga odpowiednio zatwierdzenia przez 
dyrektora biura lub Zarząd.

2. Za weryfikację wniesionego wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o ile było wymagane, oraz ich zwrot odpowiada dyrektor biura wraz z głównym księgowym.

3. Pracownicy Funduszu są zobowiązani do zapoznania się z niniejszym Regulaminem i przestrzegania jego postanowień.

4. Pracownicy Funduszu w trakcie postępowania nie mogą udzielać wykonawcom jakichkolwiek informacji i wyjaśnień dotyczących zamówienia w sposób nieprzewidziany w ustawie czy niniejszym Regulaminie.
§ 26
W przypadku umów cywilno-prawnych objętych ubezpieczeniem społecznym (umowa zlecenie, umowa o dzieło) o wartości nieprzekraczającej równowartości w złotych 30 000,00 euro nie stosuje się zapisów niniejszego Regulaminu, za wyjątkiem umów realizowanych w ramach POIiŚ.
§ 27
Ze względu na szczególnie uzasadnione potrzeby Funduszu w zamówieniach o wartości nieprzekraczającej równowartość w złotych 30 000,00 euro netto dopuszcza się w wyjątkowych wypadkach
odstąpienie od zastosowania zasad udzielania zamówień publicznych przewidzianych w niniejszym Regulaminie. W takich przypadkach wniosek przekazywany na Zarząd musi zawierać szczegółowe uzasadnienie odstąpienia od zapisów zawartych w niniejszym Regulaminie.
§ 28
1. W przypadku udzielania zamówień w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko należy stosować aktualne „Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POIiŚ”.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, stosuje się odpowiednio przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych i ustawy – Kodeks cywilny.

§ 29
Integralną część niniejszego Regulaminu stanowią:

1) Wzór wniosku do Zarządu o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bez zastosowania ustawy Pzp - Załącznik Nr 1.
2) Wzór wniosku do Zarządu o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z zastosowaniem ustawy Pzp - Załącznik Nr 2.

3) Wzór zarządzenia prezesa Zarządu w sprawie powołania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania - Załącznik Nr 3.
4) Wzór rejestru złożonych ofert – Załącznik Nr 4.
5) Wzór rejestru zamówień publicznych niepodlegających ustawie Pzp – Załącznik Nr 5.
6) Wzór rejestru zamówień publicznych podlegających ustawie Pzp – Załącznik Nr 6.
7) Regulamin pracy komisji przetargowej Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu - Załącznik Nr 7.
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